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1. Общая характеристика рабочей программы дисциплины
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
включена в обязательную частью общепрофессиональной программы по специальности
38.02.02 Страховое дело (по отраслям).

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
В рамках программы дисциплины студентами осваиваются умения и знания

Код общих и про 
фессиональных
компетенций

Умения Знания

ОК 01  распознавать и анали 
зировать задачу в профессио 
нальном и социальном
контексте, выделять этапы ее
решения;
 выявлять и эффектив 

но искать информацию, необ 
ходимую для решения задачи;
 составлять план дей 

ствия;
 определять необходи 

мые ресурсы; реализовывать
план решения задач с при 
менением информационных
технологий в профессиональ 
ной деятельности

 актуальный профессиональ 
ный и социальный контекст;
 основные источники инфор 

мации и ресурсы для решения за 
дач в профессиональном и соци 
альном контексте;
 структура плана для реше 

ния задач в области информацион 
ных технологий в профессиональ 
ной деятельности.

ОК 02
 определять необходи 

мые источники информации;
 использовать различ 

ные цифровые средства и
современное программное
обеспечение для поиска ин 
формации;
 структурировать полу 

чаемую информацию; выде 
лять наиболее значимое в
перечне информации; оцени 
вать практическую значи 
мость результатов поиска;
 оформлять результаты

поиска для выполнения задач
с применением информаци 
онных в профессиональной
деятельности.

 номенклатура информаци 
онных источников, применяемых в
профессиональной деятельности;
 приемы структурирования

информации;
 современные цифровые

средства и программное обеспече 
ние, порядок их применения при
поиске и анализе информации;
 формат результатов поиска

информации для выполнения задач
в профессиональной деятельности

ОК 03  определять акту 
альность нормативно право 
вой документации в профес 
сиональной деятельности;
 применять совре 

менную научную профессио 
нальную терминологию;
 определять и вы 

 содержание актуальной
нормативно правовой документа 
ции;
 современная научная и про 

фессиональная терминология;
 возможные траектории про 

фессионального развития и само 
образования;



страивать траектории профес 
сионального развития и само 
образования при планирова 
нии собственного профессио 
нального и личностного раз 
вития, предпринимательской
деятельности в профессио 
нальной области;
 использовать знания

по финансовой грамотности
при применении информаци 
онных технологий

 основы предприниматель 
ской деятельности; правила разра 
ботки бизнес планов; порядок вы 
страивания презентации;
 знания по финансовой гра 

мотности при применении инфор 
мационных технологий

ОК 04  организовывать работу
коллектива и команды;
 взаимодействовать с

коллегами, руководством, кли 
ентами в ходе профессиональ 
ной деятельности, связанной с
применением информацион 
ных технологий

 психологические основы
деятельности коллектива, психо 
логические особенности личности;
 основы проектной деятель 

ности при взаимодействии в кол 
лективе и команде в ходе профес 
сиональной деятельности, связан 
ной с применением информацион 
ных технологий

ОК 05  грамотно излагать
свои мысли и оформлять до 
кументы по профессиональ 
ной тематике на государ 
ственном языке;
 проявлять толерант 

ность в рабочем коллективе
для осуществления устной и
письменной коммуникации
на государственном языке
Российской Федерации с уче 
том особенностей социаль 
ного и культурного контекста
в области применения инфор 
мационных технологий в про 
фессиональной деятельности.

 особенности социального и
культурного контекста;
 правила оформления доку 

ментов и построения устных сооб 
щений для осуществления устной
и письменной коммуникации на
государственном языке Российской
Федерации с учетом особенностей
социального и культурного контек 
ста в области применения инфор 
мационных технологий в профес 
сиональной деятельности.

ОК 09  участвовать в диало 
гах на профессиональные те 
мы; писать связные сообще 
ния по теме применения ин 
формационных технологий в
профессиональной деятель 
ности.

 лексический минимум, от 
носящийся к описанию процессов
профессиональной деятельности;
правила чтения текстов профессио 
нальной направленности по теме
применения информационных тех 
нологий в профессиональной де 
ятельности.

ПК 1.4  использовать автома 
тизированные системы сбора
и обработки экономической
информации
 пользоваться персо 

нальным компьютером и спе 
циализированным программ 

 требования законодатель 
ства Российской Федерации в об 
ласти обработки, хранения, распо 
знавания персональных данных и
конфиденциальности информации
 автоматизированные систе 

мы сбора и обработки экономиче 



ным обеспечением, позволя 
ющим осуществлять обра 
ботку графических образов
документов

ской информации

ПК 2.1  собирать и хранить
первичные опросные доку 
менты в соответствии с пра 
вилами, обеспечивающими
сохранность и конфиденци 
альности первичных стати 
стических данных
 формировать массивы

первичных отчетных доку 
ментов
 контролировать пра 

вильность первичных стати 
стических данных путем осу 
ществления логического и
арифметического контроля
показателей

 нормативные правовые ак 
ты по обеспечению сохранности
первичных статистических данных
и их конфиденциальности
 нормативные правовые ак 

ты и методические документы по
обработке и хранению статисти 
ческих данных
 принципы и техника фор 

мирования массивов первичных
статистических документов

ПК 2.4  собирать и анализиро 
вать исходные данные, необ 
ходимые для расчета финан 
сово экономических показа 
телей, характеризующих де 
ятельность организации
 использовать для ре 

шения аналитических и ис 
следовательских задач совре 
менные технические средства
и информационные техноло 
гии

 методы сбора и обработки
экономической информации, а так 
же осуществления технико эконо 
мических расчетов и анализа хо 
зяйственной деятельности органи 
зации, с применением вычисли 
тельной техники

2. Структура и содержание дисциплины
2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем в часах
Объем образовательной программы дисциплины 90
Объем работы студентов во взаимодействии с преподавателем 64
в том числе:
теоретическое обучение 32
практические занятия 32
самостоятельная работа 18
Промежуточная аттестация в форме экзамена 8



2.2. Тематический план и содержание дисциплины

Наименование
разделов и тем

Содержание учебного материала и фор 
мы организации деятельности студентов

Объем
в часах

Коды компе 
тенций фор 
мированию
которых

способствует
элемент про 

граммы
1 2 3 4

Раздел 1. Понятие информационных технологий в экономи 
ческой сфере
Тема 1.1. Техни 
ческое обеспече 
ние информаци 
онных техноло 
гий

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02,
ОК 05
ОК 07, ОК 09
ПК 1.4
ПК 2.1, ПК 2.4

1. Понятия информации, информацион 
ной технологии, информационной систе 
мы. Анализ информационных систем и
технологий, применяемых в страховой
деятельности.
2. Принципы классификации компьюте 
ров. Архитектура персонального
компьютера. Основные характеристики
системных блоков и мониторов.
В том числе практических занятий 4
1. Практическое занятие. Персональный
компьютер и его составные части.
2. Практическое занятие. Тестирование
устройств персонального компьютера с
описанием их назначения.
Самостоятельная работа студентов 2
Основные характеристики системных
блоков и мониторов.

Тема 1.2. Про 
граммное обес 
печение инфор 
мационных тех 
нологий.

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02,
ОК 05
ОК 07, ОК 09
ПК 1.4
ПК 2.1, ПК 2.4

1. Понятие платформы программного
обеспечения. Классификация приклад 
ного программного обеспечения.
2. Понятие компьютерного вируса, защи 
ты информации и информационной без 
опасности. Методы обеспечения инфор 
мационной безопасности
В том числе практических занятий 4
1. Практическое занятие. Прикладное
программное обеспечение: файловые
менеджеры, программы архиваторы,
утилиты.
2. Практическое занятие. Организация
защиты информации на персональном
компьютере.
Самостоятельная работа студентов 2
Классификация прикладного программ 



ного обеспечения.
Тема 1.3. Интер 
фейс ОС.

Содержание учебного материала 6 ОК 01, ОК 02,
ОК 05
ОК 07, ОК 09
ПК 1.4
ПК 2.1, ПК 2.4

1. Интерфейс ОС Astra Linux. Рабочий
стол.
2. Файловая система: программы Мой
компьютер и Проводник.
3. Создание, перемещение, удаление па 
пок, файлов, ярлыков.
В том числе практических занятий 6
1. Практическое занятие. Интерфейс ОС
Windows.
2. Практическое занятие. Файловая си 
стема.
3. Практическое занятие. Стандартные
программные средства.
Самостоятельная работа студентов 2
Интерфейс ОС. Рабочий стол.

Раздел 2. Применение информационных технологий в про 
фессиональной сфере
Тема 2.1. Техно 
логии создания и
обработки тек 
стовой информа 
ции

Содержание учебного материала: 6 ОК 01, ОК 02,
ОК 05
ОК 07, ОК 09
ПК 1.4
ПК 2.1, ПК 2.4

1. Виды списков. Автоматическое созда 
ние списков.
2. Создание и оформление газетных ко 
лонок. Оформление колонок текста с по 
мощью табуляции.
3. Способы создания таблиц, преобразо 
вание текста в таблицы.
В том числе практических занятий 6
1. Практическое занятие. Создание и
оформление списков.
2. Практическое занятие. Создание и
оформление газетных колонок.
3. Практическое занятие. Создание и
оформление таблиц в тексте.
Самостоятельная работа студентов 2
Создание и оформление газетных коло 
нок. Оформление колонок текста с помо 
щью табуляции

Тема 2.2. Техно 
логии обработки
числовой инфор 
мации

Содержание учебного материала 6 ОК 01, ОК 02,
ОК 05
ОК 07, ОК 09
ПК 1.4
ПК 2.1, ПК 2.4

1. Экономические расчеты и анализ фи 
нансового состояния предприятия.
2. Организация расчетов в табличном
процессоре.
3. Связанные таблицы. Расчет промежу 
точных итогов в электронных таблицах.
Подбор параметра. Организация обрат 
ного расчета.
В том числе практических занятий 6



1. Практическое занятие. Относительная
и абсолютная адресация в табличном
процессоре LibreOffice Call.
2. Практическое занятие. Расчет проме 
жуточных итогов в таблицах LibreOffice
Call
3. Практическое занятие. Обработка дан 
ных: сортировка, фильтрация, построе 
ние сводных таблиц и сводных диаграмм
Самостоятельная работа студентов 4
Использование специализированных
программ для анализа финансового со 
стояния организации.

Тема 2.3. Техно 
логии создания и
обработки дан 
ных

Содержание учебного материала 6 ОК 01, ОК 02,
ОК 05
ОК 07, ОК 09
ПК 1.4
ПК 2.1, ПК 2.4

1. Компьютерная графика, ее виды.
Мультимедийные программы. Основные
требования к деловым презентациям.
2. Базы данных и системы управления
базами данных.
3. Интернет технологии. Программные
поисковые сервисы. Методы создания и
сопровождения сайта.
В том числе практических занятий 6
1. Практическое занятие. Создание та 
блиц базы данных.
2. Практическое занятие. Формирование
запросов для поиска и сортировки ин 
формации в базе данных
3. Практическое занятие. Работа с поис 
ковыми системами. Использование сер 
висов Google Docs
Самостоятельная работа студентов 6
Сетевые информационные системы для
различных направлений профессиональ 
ной деятельности (системы электронных
билетов, банковских расчетов, регистра 
ции автотранспорта, электронного голо 
сования, системы медицинского страхо 
вания, дистанционного обучения и тести 
рования, сетевых конференций и фору 
мов и пр.)
Социальные сети. Этические нормы ком 
муникаций в Интернете. Интернет жур 
налы и СМИ.
Методы создания и сопровождения
сайта. Браузер.

Промежуточная аттестация в форме экзамена 8
Всего: 90



3. Условия реализации дисциплины
3.1 Для реализации программы дисциплины должны быть предусмотрены следую 

щие специальные помещения:
Кабинет «Информационные технологии в профессиональной деятельности», осна 

щенный оборудованием, техническими средствами обучения.
Занятия проводятся с применением электронного обучения и дистанционных об 

разовательных технологий.
3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Основные печатные и электронные издания
1. Информационные технологии в экономике и управлении в 2 ч. Часть 1 : учебник

для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; под редакцией В.
В. Трофимова. — 3 е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 269 с.
— (Профессиональное образование). — ISBN 978 5 534 09137 3. — URL:
https://urait.ru/bcode/494765 — Текст: электронный.

2. Информационные технологии в экономике и управлении в 2 ч. Часть 2 : учебник
для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; под редакцией В.
В. Трофимова. — 3 е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 245 с.
— (Профессиональное образование). — ISBN 978 5 534 09139 7. — URL:https://urait.ru/bcode/494766 — Текст: электронный.

3. Нетёсова, О. Ю. Информационные технологии в экономике : учебное пособие
для среднего профессионального образования / О. Ю. Нетёсова. — 3 е изд., испр. и доп. —
Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 178 с. — (Профессиональное образование). — ISBN
978 5 534 09107 6. — URL: https://urait.ru/bcode/491753 — Текст: электронный.

4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподава 

телем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения
студентами индивидуальных заданий, проектов, исследований.

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки
Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины
 актуальный профессиональ 

ный и социальный контекст;
 основные источники информа 

ции и ресурсы для решения задач в
профессиональном и социальном
контексте;
 структура плана для решения

задач в области информационных тех 
нологий в профессиональной деятель 
ности.

 демонстрация высокого
уровня подготовленности, ха 
рактерной мыслительной дея 
тельности, наличие направлен 
ности познавательной деятель 
ности и устойчивых знаний в
области применения информа 
ционных технологий в профес 
сиональной деятельности

Тестирование по те 
мам, вопросы к эк 
замену по дисципли 
не

 номенклатура информацион 
ных источников, применяемых в про 
фессиональной деятельности;
 приемы структурирования ин 

формации;
 современные цифровые сред 

ства и программное обеспечение, по 
рядок их применения при поиске и
анализе информации;
 формат результатов поиска

информации для выполнения задач в

 демонстрация понима 
ния структурной упорядочен 
ности представления информа 
ции; демонстрация знаний о
необходимых требованиях к
оформлению результатов поис 
ка информации; демонстрация
знаний о применении информа 
ционных для поиска информа 
ции по профессиональной де 
ятельности

https://urait.ru/bcode/494766
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профессиональной деятельности
 содержание актуальной нор 

мативно правовой документации;
 современная научная и про 

фессиональная терминология;
 возможные траектории про 

фессионального развития и самооб 
разования;
 основы предпринимательской

деятельности; правила разработки
бизнес планов; порядок выстраивания
презентации;
 знания по финансовой грамот 

ности при применении информаци 
онных технологий

 демонстрация понима 
ния важности использования
актуальной нормативно право 
вой документации и современ 
ной научной и профессиональ 
ной терминологии в области
информационных технологий в
профессиональной деятельно 
сти;
 демонстрация понима 

ния необходимости выбора эф 
фективной траектории профес 
сионального развития и само 
образования;
 демонстрация финансо 

вой грамотности при примене 
нии информационных техноло 
гий в различных жизненных
ситуациях

 психологические основы дея 
тельности коллектива, психологиче 
ские особенности личности;
 основы проектной деятельно 

сти при взаимодействии в коллективе
и команде в ходе профессиональной
деятельности, связанной с применени 
ем информационных технологий

 демонстрация знания
психологических основ деятель 
ности коллектива и психологи 
ческих особенностей личности;
демонстрация понимания
проектной деятельности для
эффективного взаимодействия
и работы в коллективе и ко 
манде в ходе профессиональной
деятельности при применении
информационных технологий

 особенности социального и
культурного контекста;
 правила оформления докумен 

тов и построения устных сообщений
для осуществления устной и письмен 
ной коммуникации на государствен 
ном языке Российской Федерации с
учетом особенностей социального и
культурного контекста в области при 
менения информационных техноло 
гий в профессиональной деятельно 
сти.

 демонстрация знания и
понимания особенностей соци 
ального и культурного контек 
ста; правил оформления доку 
ментов и построения сообще 
ний с применением информа 
ционных технологий

 лексический минимум, отно 
сящийся к описанию процессов про 
фессиональной деятельности; правила
чтения текстов профессиональной
направленности по теме применения
информационных технологий в про 
фессиональной деятельности.

 демонстрация знаний
лексического минимума, правил
чтения текстов профессиональ 
ной направленности в области
информационных технологий в
профессиональной деятельно 
сти

 требования законодательства
Российской Федерации в области об 
работки, хранения, распознавания
персональных данных и конфиденци 
альности информации
 системы автоматизированного

учета договоров страхования

 демонстрация знания
требований законодательства
Российской Федерации в обла 
сти обработки, хранения, рас 
познавания персональных дан 
ных и конфиденциальности ин 
формации



 демонстрация знания си 
стем автоматизированного уче 
та в страховых организациях

 нормативные правовые акты
по обеспечению сохранности первич 
ных статистических данных и их кон 
фиденциальности
 нормативные правовые акты и

методические документы по обра 
ботке и хранению статистических
данных
 принципы и техника формиро 

вания массивов первичных статисти 
ческих документов

 демонстрация знаний
нормативных правовых актов
по обеспечению сохранности
первичных статистических дан 
ных и их конфиденциальности
 демонстрация знаний

нормативных правовых актов
по обработке и хранению ста 
тистических данных
 демонстрация понима 

ния принципов и техники фор 
мирования массивов первичных
статистических документов

 методы сбора и обработки эко 
номической информации, а также осу 
ществления технико экономических
расчетов и анализа хозяйственной
деятельности организации, с исполь 
зованием вычислительной техники

 демонстрация знания
методов сбора и обработки эко 
номической информации, а так 
же осуществления технико эко 
номических расчетов и анализа
хозяйственной деятельности
организации, с использованием
вычислительной техники

 распознавать и анализировать
задачу в профессиональном и соци 
альном контексте, выделять этапы ее
решения;
 выявлять и эффективно искать

информацию, необходимую для ре 
шения задачи;
 составлять план действия;
 определять необходимые ре 

сурсы; реализовывать план решения
задач с применением информацион 
ных технологий в профессиональной
деятельности

 Демонстрация умения
своевременно и точно распозна 
вать задачу в профессиональ 
ном и социальном контексте в
области финансов, денежного
обращения и кредита.
 Демонстрация обосно 

ванного применения методов
решения профессиональных
задач с применением информа 
ционных технологий

 определять необходимые ис 
точники информации;
 использовать различные циф 

ровые средства и современное про 
граммное обеспечение для поиска
информации;
 структурировать получаемую

информацию; выделять наиболее зна 
чимое в перечне информации; оцени 
вать практическую значимость ре 
зультатов поиска;
 оформлять результаты поиска

для выполнения задач в профессио 
нальной деятельности с применением
информационных технологий.

 демонстрация умения
определять необходимые источ 
ники информации; структури 
ровать получаемую информа 
цию.
 Демонстрация поиска,

анализа и интерпретации полу 
ченной информации с исполь 
зованием современного про 
граммного обеспечения и циф 
ровых средств для качествен 
ного выполнения профессио 
нальных задач с применением
информационных технологий

 определять актуальность
нормативно правовой документации
в профессиональной деятельности;
 применять современную

 демонстрация интереса
к актуальному развитию про 
фессиональной отрасли; де 
монстрация выстраивания тра 



научную профессиональную терми 
нологию;
 определять и выстраивать

траектории профессионального раз 
вития и самообразования при плани 
ровании собственного профессио 
нального и личностного развития,
предпринимательской деятельности в
профессиональной области;
 использовать знания по фи 

нансовой грамотности в области ин 
формационных технологий

ектории профессионального
развития и самообразования,
планирования повышения ква 
лификации в профессиональной
области.
 демонстрация способно 

сти к организации самостоя 
тельных занятий при изучении
общепрофессиональной дисци 
плины.
 демонстрация умения

представлять собственные
проекты в предприниматель 
ской деятельности;
 демонстрация примене 

ния знаний по финансовой гра 
мотности в области информа 
ционных технологий

 организовывать работу коллек 
тива и команды;
 взаимодействовать с коллегами,

руководством, клиентами в ходе про 
фессиональной деятельности, связан 
ной с применением информационных
технологий

 демонстрация умения
сотрудничать при работе в ко 
манде и в коллективе с обуча 
ющимися, преподавателями и
представителями работодателей
при применении информацион 
ных технологий

 грамотно излагать свои мысли
и оформлять документы по профес 
сиональной тематике на государствен 
ном языке;
 проявлять толерантность в ра 

бочем коллективе для осуществления
устной и письменной коммуникации
на государственном языке Российской
Федерации с учетом особенностей
социального и культурного контекста
в области применения информацион 
ных технологий в профессиональной
деятельности.

 демонстрация навыков
грамотно излагать свои мысли и
оформлять документацию на
государственном языке Россий 
ской Федерации, с учетом со 
циального и культурного
контекста для профессиональ 
ного оформления документов в
области применения информа 
ционных технологий в профес 
сиональной деятельности.

 участвовать в диалогах на про 
фессиональные темы; писать связные
сообщения по теме применения ин 
формационных технологий в профес 
сиональной деятельности.

 демонстрация умений
вести диалог на профессиональ 
ные темы, составлять докумен 
ты, относящиеся к профессио 
нальной деятельности в области
применения информационных
технологий в профессиональ 
ной деятельности

 использовать автоматизиро 
ванные системы сбора и обработки
экономической информации;
 пользоваться персональным

компьютером и специализированным
программным обеспечением, позво 
ляющим осуществлять обработку гра 
фических образов документов

 демонстрация умения
использовать автоматизирован 
ные системы сбора и обработки
экономической информации;
 демонстрация умения
 пользоваться автомати 

зированными системами учета,
регистрации, контроля и инфор 
мационно справочными систе 
мами при работе с документами



организации;
 демонстрация умения

пользоваться персональным
компьютером и специализиро 
ванным программным обеспе 
чением, позволяющим осуще 
ствлять обработку графических
образов документов

 собирать и хранить первичные
опросные документы в соответствии
с правилами, обеспечивающими
сохранность и конфиденциальности
первичных статистических данных
 формировать массивы первич 

ных отчетных документов
 контролировать правильность

первичных статистических данных
путем осуществления логического и
арифметического контроля показа 
телей

 демонстрация умения
собирать и хранить первичные
опросные документы в соответ 
ствии с правилами, обеспечи 
вающими сохранность и кон 
фиденциальности первичных
статистических данных

 собирать и анализировать ис 
ходные данные, необходимые для
расчета финансово экономических
показателей, характеризующих дея 
тельность организации
 использовать для решения

аналитических и исследовательских
задач современные технические сред 
ства и информационные технологии

 демонстрация умения
собирать и анализировать ис 
ходные данные, необходимые
для расчета финансово эконо 
мических показателей, харак 
теризующих деятельность ор 
ганизации;
 демонстрация умения

использовать для решения ана 
литических и исследователь 
ских задач современные техни 
ческие средства и информаци 
онные технологии


